Obec Dolni Betkovice

sidlo: Klasterni 110, 277 01 Dolni Betkovice, ICO: 00236799
tel.: 315 692 034, e-mail: starosta@dolniberkovice.cz, datova schranka — ID: a3bbvbx

Dolni Befkovipe dne 9.9.2019
¢.j.. OUDB-1020/2019

VEREJNA VYZVA

Obec Dolni Betkovice, jako izemni samospravny celek, v souladu s ust. § 6 s pfihlédnutim
k ust. § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celk{ a 0 zméng

nékterych zékontl, ve znéni pozdéjsich pfedpist, timto

vyzyva

k prihlaSeni zdjemcii o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkece tifednika izemniho

samospravného celku na pozici
referent statni spravy a samospravy

Oznaéeni zaméstnavatele:

obec Dolni Betkovice (okres Mélnik)

Druh price (podle nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.) — zjm.:

>

>

1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik — zjm. vedeni spisové sluzby, véetnd
zajiStovani doruCovani a provadéni {kon prostiednictvim datovych schranek,
komplexni zajistovani spisové sluzby a ptedarchivni péce o pisemnosti

1.01.02 Sekretat — zjm. vytizovani administrativni agendy vedouciho obecniho ufadu
(starosty obce), vyfizovani korespondence

1.01.04 Referent majetkové spravy — zjm. zajistovani spravy majetku obce

1.01.06 Pracovnik vztahii k vefejnosti — zjm.: poddvani informaci ob&antim pii
vyfizovani jejich zaleZitosti, pfiprava a organizace informaénich a populariza&nich akei
pro vefejnost, sprava webovych stranek obce

1.01.07 Organiza¢ni pracovnik — zjm. vedeni organiza¢n& technické agendy jednani
organti obce, vybori a komisi a zvla$tnich organi, v&etn& ptipravy podkladi, potizovani
zéapist ze zasedani zastupitelstva obce a pfip. rady obce

1.02.05 Finan¢ni referent — zjm. ov&fovani vySe platebni povinnosti a vystavovani
pfedpisnych, odpisnych a pietadtovacich platebnich poukazii (zastup v piipadé docasns
nepiitomného zaméstnance)

1.02.06 Pokladnik — zjm. pokladni manipulace s penéZni hotovosti, sprava pokladny
obce (zastup v ptipadé do¢asné nepfitomného zaméstnance)

2.10.01 Referent spolecné statni spravy a samospravy — zjm.: vyfizovani véci ve
spravnim fizeni (povolovéni kéceni stromi, rozhodovani o zruSeni tdaje o trvalém
pobytu, poskytovani informaci dle zdkona &. 106/1999 Sb., aj.), zajisfovani vymahani
nedoplatkti, pendle a pokut

2.10.06 Referent spravy dané, poplatku nebo jiného obdobného pendZitého plnéni — zjm.
sprava mistnich poplatkt a spravnich poplatki



» 2.10.15 Referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu — zjm. komplexni vykon agendy
na tseku evidence obyvatel, vidimace a legalizace, organizaéné-technické zabezpedeni
voleb a referend

> 2.10.32 Referent informacnich systémi vefejné spravy — zjm.: zajisfovani souhrnné
agendy kontaktniho mista vefejné spravy - CzechPoint, agenda RUIAN.

Misto vykonu prace:
Obecni ufad Dolni Beikovice

Platova tfida odpovidajici druhu sjednané prace (podle natizeni vlady &. 341/2017 Sb.):
9. platova ttida

Pracovni pomér na dobu:
neurcitou

Pracovni ivazek:

1,0

Predpoklady pro vykon price (podle ust. § 4 zakona €. 312/2002 Sb.):

fyzicka osoba, které je obanem Ceské republiky, popf. fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

veék minimalné 18 let

plnd svépravnost

bezthonnost

ovladani jednaciho jazyka

splnéni dal$ich pfedpokladi pro vykon spravnich &innosti stanovenych zvlastnim
pravnim predpisem

Pozadované vzdélani:
vy$8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi predpoklady pro vykon prace:

praxe ve vetejné spravé vyhodou

dobra znalost prace na PC (Word, Excel, elektronicka posta, Internet)
znalost administrativni prace

komunikativnost, peclivost, dislednost, vstficny ptistup k obéantim, schopnost
jednani i v konfliktnich situacich

aktivni a samostatny pfistup k praci

ochota dale se vzdglavat a rozvijet své schopnosti a znalosti
organiza¢ni schopnosti

fidi¢ské opravnéni skupiny ,,B“ vyhodou

zékladni komunikaéni znalost anglického jazyka vyhodou

znalost programu KEO vyhodou

zkouSka zv1astni odborné zptsobilosti vyhodou

Nalezitosti pFihlasky zdjemce:

osobni jméno, pi{jmeni a titul zajemce
datum narozeni zajemce

statni ptisluSnost zdjemce

misto trvalého pobytu zajemce



- Cislo ob¢anského pritkazu, nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li o
ciziho statniho piislunika

- kontaktni Gdaje na z4jemce (telefon, e-mail)

- datum a podpis zajemce

Vyéet dokladi, které zijemce pripoji k prihlasce:

- vlastni Zivotopis s idaji o dosavadnich zaméstnanich (véetné jejich Gasového sledu
a druhu vykondvané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
uvedené ¢innosti (vlastnoru¢né podepsany)

- kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdé&lani (na vyzvu obce zdjemce predlozi
original dokladu)

- vypis z Rejstiiku tresti (ne starsi jak tfi mésice)

- doklad o priibéhu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (lze nahradit
Cestnym prohladenim zdjemce obsahujicim rekapitulaci dosavadnich zamé&stnani)

- dal8i piipadné doklady dokazujici zpiisobilost a schopnosti zajemce podle
poZzadavki obce na vykon &innosti

Predpokladany termin nistupu do funkce:
dle dohody — od 1.11.2019, popt. od 1.12.2019

Lhiita pro podani p¥ihlasky:
18.10. 2019 do 10:00 hod.
(rozhodujici je okamzZik dorugeni, nikoliv odesl4ni)

Zpisob podani piihlasky:
pisemné - v zalepené obdlce oznadené:
»vereina vyzva — referent — neotvirat™

Misto podani p¥ihlasky:
Obecni ufad Dolni Beikovice
Klasterni 110
277 01 Dolni Betkovice

Kontaktni osoba:
Mgr. Michaela Smolova, mistostarostka obce

Pripadné dotazy a informace na:
- tel. ¢isle: 602 103 771
- e-mailu: mistostarostka@dolniberkovice.cz

Podanim pfihlasky nevznika mezi zajemcem a obci Zadny pravni pomér.

Obec informuje zdjemce, Ze podanim pfihlasky vznika v souladu s platnymi pravnimi predpisy obci
Dolni Betkovice (v postaveni spravce osobnich idajti) opravnéni zpracovavat osobni idaje, které uved]
zajemce ve své prihlasce, a to za udelem vybéru zaméstnance a jednéni o uzavieni pracovnépravniho
vztahu. Uvedené osobni tidaje bude zpracovavat obec prostfednictvim svych zaméstnancti k tomu
opravnénych, starosty obce a ptip. externiho zpracovatele na zaklad® smluvniho ujednani s obci. Osobni
udaje budou zpracovavany v elektronické formé& a manualné, pii zpracovani osobnich udaji nebude
dochézet k automatizovanému rozhodovéni. Osobni tdaje obec neptedava daldim subjektim bez
pravniho diivodu. Obec nepfedava osobni udaje do tfeti zemé& ani mezinarodni organizaci.

Osobni idaje budou obci zpracovavany po dobu trvani pracovndpravniho vztahu se zdjemcem a trvani



prav a povinnosti vyplyvajicich z uzavieného pracovnépravniho vztahu se zdjemcem (pokud bude
pracovnépravni vztah se zdjemcem uzavien), popt. do doby uzavieni pracovnépravniho vztahu (pokud
pracovnépravni vztah se zijemcem uzavien nebude). Vzhledem ke skutenosti, Ze obec je
vefejnopravnim plivodcem ve smyslu pravnich predpisii na tseku spisové sluzby a archivnictvi, je
povinna pii uchovavani dokumentii dodrzovat tzv. skartaéni Ihity (skartaéni lhita Jje doba, béhem niz
musi byt dokument uloZen u obce, nemiZe byt zniten), které pro obec vyplyvaji z jejiho vnitfniho
predpisu (spisového a skartaéniho fadu); osobni tdaje budou proto obci uchovavany po dobu nutnou k
uchovéni dokumentt, v nichZ jsou obsazeny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného ze zdjemcti a zvefejnit novou vyzvu.

Miroslav Hrdy, v.r.
starosta obce Dolni Beikovice

Vyvéseno: 9.9.2019
Soucasné zverejnéno na elekironické viredni desce.

Sejmuto: 18.10.2019



